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Passo a passo para utilizagao da Planilha de Rateio da Conta de Gas

- O que é a Planilha de Rateio da Conta de Gas?

A Planilha de Rateio da Conta de Gas é uma ferramenta em excel disponibilizada pela CEGAS para
auxiliar a administragdo condominial na divisdo da Conta de Gds entre os condéminos, de forma que

cada unidade consumidora pague a sua parcela da conta proporcionalmente ao seu consumo.
- Por que devo utilizar essa ferramenta na minha administragao condominial?

Com a utilizacdo da Planilha de Rateio da Conta de Gds, os condOminos serdo cobrados
proporcionalmente ao consumo de suas unidades auténomas no periodo de faturamento, de forma
gue a divisdo da conta de gas seja realizada de forma justa, ou seja, quem consumiu mais pagara uma

parcela maior da conta em relagdo a quem consumiu menos.

Além disso, a utilizacdo dessa ferramenta garantira que a administragdo do condominio arrecade
exatamente o valor da Conta de Gas junto aos condéminos, evitando que os condéminos paguem um
valor superior ao da Conta de Gds e que a administracao do condominio arrecade dos condéminos um

valor inferior ao da Conta de Gas.
- Download da ferramenta:

1. Acesse o site da CEGAS: https://www.cegas.com.br/

2. No menu LINKS UTEIS, cligue em DOWNLOADS, conforme figura abaixo:

&') Cegas Atendimento ao Cliente (Whatsapp): 3266 6900 | Emergéncia 24h: 0800 280 0069 SER
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3. Em seguida, clique no campo ARQUIVOS PARA CLIENTES:

LICITAGOES

MAPAS

ARQUIVOS

GAS NATURAL COM SEGURANGA LOGOMARCA DA CEGAS

ARQUIVOS PARA CLIENTES

4. Entao, clique no icone

arquivo em excel.

- Utilizagdo da ferramenta:

ao lado do titulo Planilha de Rateio — Conta de Gas para baixar o

1. Apds realizar o download, execute (abra) o arquivo;

2. Com o arquivo aberto, va para a aba Inserir Dados aqui, conforme figura abaixo:
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Relatdrio de Rateio - Fatura de Gas

Usudrio: Ed. XXXX

N° Doc.: XXXXXXXKAENH-KX
Més:
Ano

B lanei
Valor Total da Fatura: R$

=2agina 1

. Identificacio da . . . Diferenca Parcela do Valor da fatura
Unidade Unidade Leitura Anterior  Leitura Atual entre lei total individual (RS)
1 Deck 5 10 5 9% RS 8,93
2 Apto202 o 20 20 36% R$ 3571
3 Casa3-B o 30 30 54% R$ 53.57

4 Apto 101-A 2 2% RS N

Inserir Dados aqui [l Relatério de Rateio

Pronto % Acessibilidade: investigar

3. Na aba Inserir Dados aqui, preencha os campos em branco com as informacbes do seu

estabelecimento, conforme orienta¢des das células em cinza:

Av. Washington Soares, 6475 - Bairro José de Alencar - Fortaleza - Ceara - CEP 60.830-005
Central Telefénica: (85) 3266-6900
Home page: www.cegas.com.br E-mail: cegas@cegas.com.br


http://www.cegas.com.br/

Preencha os campos em b

icul io.d e

(> cegds

GAS NATURAL

Digite ao lado o0 nome do seu
estabelecimento

Ed. Ninho Residencial ou Shopping Liberdade

Digite ao lado o N° do Documento de
identificacdo do Usudrio (CNPJ ou CPF)

00.000.0001/0001-00 ou 000.000.001-00

Selecione ao lado o Més de referéncia

Janeiro

Digite ao lado o Ano de referéncia no

2025

Clique aqui para

acessar o Relatério
de Rateio

formato AAAA (Ex. 2002, 2025, etc.)

Digite ao lado o valor total da sua fatura:

R$ 100,00

Insira abaixo as identificacdes das Unidade:

Consumidoras (Ex. Apto 101, Casa 03-B, Insira abaixo a Leitura ANTERIOR,

da unidade Consumidora

Insira abaixo a Lertura ATUAL
da unidade Consumidora

h\
Deck 5 10
Apto 202 0 20

Casa 3-B

Apto 101-A 2 3

O,

Relatério de Rateio

Nesses campos serdo inseridas as informacgGes do estabelecimento e da fatura (Nome ou Razado
Social, nimero do documento de identificagdo do contratante da CEGAS, més e ano de

referéncia da fatura e o valor da fatura que sera rateada).

Nesses campos serdo inseridas as identificagdes das unidades consumidoras (Ex. Apto 101-A,

Loja 12, Casa 3-B, etc.), a leitura anterior e a leitura atual do medidor individual

correspondente.

4. Apds o preenchimento dos campos em branco, clique no botdo Clique aqui para acessar o
Relatoério de Rateio para ir para a aba Relatdrio de Rateio.

5. Na aba Relatério de Rateio, verifique se as informagbes estdo corretas e se todas as

informagdes estdo visiveis. Caso seja necessario corrigir alguma informacao, clique no botdo

Clique aqui para voltar para Insergao de Dados para retornar a aba de edicdo de dados:

Relatorio de Rateio - Fatura de Gas

(cegds

Usudrio: Ed. Ninho Residencial ou Shopping Liberdade

N° Doc.: 00.001.001/0001-00 ou 000.000.001-00
Més:
no:

Valor Total da Faﬁm:: i 202R-a’g i n a 1

Diferenga Parcela do  Valor da fatura
entre leituras consumo total individual (R$)

R$

Janeira

Unidade 'dentificacioda | . o nterior  Leitura Atual
Unidade

10 5
20
30
3 1
10

784
3175

1 Deck 5
2 Apto202 0
3 Casa3-B 0
4 2
5 3

Apto101A
Loja 12

Relatério de Rateio

Inserir Dados aqui
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6. Setodas asinformacGes estiverem corretas, proceda a impressdo do Relatério de Rateio. Para

isso, na aba Relatério de Rateio, va ao menu Arquivo e clique em Imprimir:
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Para duvidas, sugestdes ou reclamacgdes, entre em contato conosco através dos seguintes canais:

- FALE CONOSCO do site da CEGAS: https://www.cegas.com.br/fale-conosco/

- Central de Atendimento (85) 3266-6900 e Emergéncia 24hs 0800 280 0069;

- E-mail atendimento@cegas.com.br;

- WhatsApp (85) 3266-6900.
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